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1. Siglas y acronimos FRUE

2

AP| - Application Programing Interface - Interface de Programacion de Aplicaciones
CSV - Valores Separados por Comas (formato de archivo de datos)

IES - Instituciones de Educacion Superior

MAI - Maxima Autoridad Institucional

MEC - Ministerio de Educacion y Ciencias

PDF - Portable Document Format (Formato de Documento Portatil)

RUE ES - Registro Unico del Estudiante de Educacidn Superior

RUE - Registro Unico del Estudiante

SIES - Sistema de Informacion de Educacion Superior

i

2. Funciones basicas del usuario con perfil Operador , o y
Para acceder al sistema RUE ES, complete los campos de la pantalla de inicio de sesion con

los datos de credenciales de usuario que haya recibido a través de su correo electronico
(creado previamente por el usuario con perfil Administrador MEC).
Luego seleccione las opciones que correspondan a cada campo:

Los usuarios con perfil Operador tienen la responsabilidad de registrar datos de matriculaciones de
estudiantes y mallas académicas para las ofertas educativas que le fueran asignadas por el usuario con
perfil Supervisor.

3. Acceso al sistema RUE ES a. Seleccione el perfil que corresponde a Operador de Institucidn.
. ., b. En Tipo de Documento, seleccione el que corresponda.

Direccion web de acceso: P 9 P
Para acceder al sistema RUE ES abra el navegador web, teniendo en cuenta como recomendado el C. De la lista de opciones desplegable de Nacionalidad, seleccione la que corresponda.
siguiente orden de prioridad: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari para computadores

. " , . . . . ., d. En NUmero de Documento, agregue el nUmero de documento respectivo.
y dispositivos moviles e introduzca la siguiente direccion web: https://ruees.mec.gov.py
e. Seguidamente en el campo de Contrasena, ingrese la correspondiente.
f. Por Ultimo, haga clic en Acceder.
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4. Recuperacion de contrasena: A continuacidn, se detallan las funcionalidades presentadas para el usuario con perfil Operador:

. . . ., . .
En.caso que deba r.ecuperar la contrasena para acceder a la par)talla de inicio, haga cllc‘?n la opcion, 5. Pantalla de Inicio
ubicada en la parte inferior de la pantalla de acceso. Se desplegara |la pantalla de recuperacion de cuenta,

, .. Una vez validados el usuario y la contrasena de acceso, se presenta la pantalla de inicio,
en la cual debera completar los datos solicitados.

formada por el Tablero en el que se visualizan los datos de la IES a |la que el usuario con
perfil Operador esta asociado en el sistema RUE ES y, las demas funciones habilitadas
* RUEES para su perfil.

MOMERE UNIVERSIDAD

Si los datos son correctos, se desplegara el siguiente mensaje:

Enviado exitosamente su nueva

contrasena.

Ingrese a su correo electronico y busque el correo de notificacion de recuperacion de su contrasena.
Como se observa en la imagen de abajo, al abrir el correo podra visualizar su nombre de usuario y la
nueva contrasena, los que debera digitar en la pantalla de inicio de sesidn vista anteriormente.

Recuperar Cuenta - RUE ES (DEMO)

naotificaciones.ruses@mec.gov.py

Usuario NOMBRE APELLIDO Esta barra, vista de izquierda a derecha, presenta los siguientes botones y menu con sus
respectivas opciones, que se desplegaran segun el cursor vaya posicionandose sobre cada
una de ellas:

Contrasena;
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5.1 Boton Inicio

Al hacer clic sobre el mismo, accedera a la interfaz correspondiente a la pantalla de inicio. Al hacer clic sobre el mismo, accedera a la interfaz correspondiente a la pantalla de inicio.
En la misma, el usuario con perfil Operador podra visuvalizar los graficos concernientes a la En la misma, el usuario con perfil Operador podra visualizar los graficos concernientes a la
IES a la cual pertenece, la situacion de las matriculaciones, las matriculaciones confirmadas, IES a la cual pertenece, la situacion de las matriculaciones, las matriculaciones confirmadas,
los estados de dichas matriculaciones, asi como también informacion grafica acerca de las los estados de dichas matriculaciones, asi como también informacion grafica acerca de las
carreras y nacionalidades de los matriculados. carreras y nacionalidades de los matriculados.

% EDUCACION | TEKOMBO'F = nu . . ~
4 YCIENCIAS | HA TEMBIKUAA (@ ™ E & Inicio E) Mallas Académicas 3% Apps MEC ~

uuuuuu

= Matriculaciones E] Mallas Académicas o5 Apps MEC -

Matriculaciones + Habilitar Curso/Semestre

u Buscador

FERIODO INSTITUCION CARRERA CURSOD TURND MODALIDAD SECCION OPCIONES

Matriculaciones Confirmadas

Estado de Matriculaciones Carreras Macionalidades

El usuario con perfil Operador, tiene acceso a las siguientes funciones habilitadas:
- Habilitacion de curso/semestre de una oferta educativa (IES, sede, carrera, modalidad,

6. Boton Matriculaciones turno, seccion y periodo de vigencia).

- Listado de cursos/semestres habilitados por oferta educativa.
Desde la barra principal de menU, se podra acceder al boton de Matriculaciones. En esta - Registro de matriculaciones de estudiantes a un curso/semestre habilitado.
pantalla el usuario con perfil Operador visualizara las matriculaciones (concernientes a la - Listado de matriculaciones de estudiantes registrados y todos sus datos y estados.
IES a la cual pertenece) registradas por el mismo. - Eliminacion de matriculaciones en estado "Condicional”.

- Listado de los distintos estados por los cuales pasé una matriculacion.
- Acceso al formulario de registro de matriculaciones por medio de carga de archivo en formato CSV.
- Acceso a la documentacion para registro de matriculaciones por medio de una API (web service).
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6.1 Habilitar curso/semestre de oferta educativa

Esta funcion es requerida para el registro de matriculaciones a una oferta educativa. Consiste en Una vez finalizado el registro haciendo clic en el boton Guardar, el médulo o semestre de la carrera,
habilitar el semestre o modulo parcial que forma parte del plan de estudio total de una carrera, en recientemente creado, aparecera en el Listado de cursos/ carreras habilitadas para proceder
la que un estudiante se matricula en un periodo de tiempo (anos, semestres o modulos de una carrera). al registro de matriculaciones, como se observa en la siguiente imagen:
Por ejemplo, un curso/semestre integra una combinacion de los siguientes atributos:
- Carrera: Ingenieria Civil. ey ——

- Sede: Asuncion.

- Modalidad: Presencial.
- Periodo: 2024 (Vigente desde el 20-febrero-2024 al 30-junio-2024). Buscador
- Semestre/curso: 2° Semestre.
- Turno: Noche. =
- Seccion: A

Matriculaciones 4+ Habilitar Curso/Semaestre

PERIODO INSTITUCION CARRERA CURSO TURND MODALIDAD SECCION OPCIONES

Para habilitar un Curso/Semestre haga clic en el botdon y se desplegara la pantalla Habilitar
Curso/Semestre como se visualiza en la siguiente imagen:

Hahilitar Curso/Semestre

6.2 Editar un Curso/Semestre de una oferta educativa

Para editar un Curso/Semestre puede realizar una busqueda y filtro haciendo clic en los campos
Periodo, Curso, Turno y se desplegara una lista de opciones predeterminadas en las que debera
seleccionar el dato correspondiente. Tambien puede digitar el nombre o parte del nombre de |a
carrera que desea buscar. Para ello, haga clic en el boton Buscar y el sistema arrojara en la grilla de
Curso/Semestre el registro buscado, siempre y cuando se encuentre registrado con los criterios
de bUsqueda. Seleccione el registro y haga clic en el boton Editar.

4+ Habilitar Curso/Semestre
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Se desplegara la pantalla de actualizacion de datos del Curso/Semestre seleccionado: Haga clic en Confirmar y OK para finalizar la actualizacion del Curso/Semestre o en Cancelar si
no desea hacerlo. En caso que haya confirmado la accion, se desplegara un mensaje indicandole
que la actualizacion ha sido exitosa.

Editar Curso/Semestre

6.3 Eliminar un curso/semestre de oferta educativa

Esta funcion permite la eliminacion de un Curso/Semestre del sistema RUE ES.

Sélo podran eliminarse los Cursos/Semestres que aun no cuenten con estudiantes matriculados.
Para eliminar un Curso/Semestre puede realizar una busqueda vy filtro haciendo clic en los campos
Periodo, Curso, Turno y se desplegara una lista de opciones predeterminadas en las que debera
seleccionar el dato correspondiente. También puede digitar el nombre o parte del nombre de la
carrera que desea buscar. Para ello, haga clic en el boton Buscar y el sistema arrojara en la grilla
de Curso/Semestre el registro buscado, siempre y cuando se encuentre registrado con los criterios
de busqueda.

Modifique los daFos .del .Curso/Semestre ‘que desea acjcualizar. Pa.ra los campo§ periodo, 6.4 Registrar matriculacién de estudiantes

curso/semestre, institucion-sede, turno, tipo de formacion, modalidad de estudio, titulo y
carrera, debera hacer clic en cada uno de ellos y se desplegara una lista en la cual podra
seleccionar el dato requerido. Digite la seccion correspondiente y proporcione la fecha de
apertura y finalizacion del Curso/Semestre en formato mm-dd-yyyy (2 digitos para dia,
2 digitos para mes y 4 digitos para ano).

Esta funcion permite registrar de forma manual las matriculaciones de estudiantes a las ofertas
educativas que tenga asignadas el usuario con perfil Operador y que ya estan asociadas a un
Curso/Semestre habilitado.

Para realizar una bUsqueda y filtro podra hacer clic en los campos Periodo, Curso, Turno, y se
desplegara una lista de opciones predeterminadas en las que debera seleccionar el dato

correspondiente. Tambiéen puede digitar el nombre o parte del nombre de la carrera que desea
buscar. Para ello haga clic en el botdon Buscar y el sistema arrojara en la grilla de Curso/Semestre
el registro buscado, siempre y cuando se encuentre registrado con los criterios de busqueda.

Una vez finalizada la actualizacion, haga clic en el boton Actualizar.
Se desplegara una pantalla en la que se le solicitara que confirme o cancele la actualizacion
de datos del Curso/Semestre.

.Esta seguro de actualizar el _ _ ) i
Una vez seleccionado el Curso/Semestre, debe hacer clic en el boton Estudiantes.

Actualizado exitosamente. Se desplegara la lista de estudiantes ya matriculados como se observa en la imagen siguiente.
| o En caso de no contar con estudiantes matriculados, el listado estara vacio.

curso/semestre?
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Para matricular un nuevo estudiante, haga clic en el botdn Matricular y se desplegara la pantalla

i ., Matricular en el 1° Semestre
de llenado de la nueva matriculacion. ' -

PERIDDD HETITUCION CARRERA CURSD TURNDO MODALIDAD SECCION OFCIONES

D)

LEGRESADD LIDENTIFICADD POR PRESENTE EM FECHA DE
ORDEM ESTUDIANTE MEDIAT PN.T RN.T MATRICULACION ESTADD SITUACION OPCIONES

Haga clic en Confirmar y Ok para confirmar la matriculacion o en Cancelar si no desea hacerlo.
En caso que haya confirmado la accion, se desplegara un mensaje indicandole la matriculacion
exitosa del estudiante. La nueva matricula registrada sera incluida en la grilla de estudiantes

A continuacidén, debera llenar todos los campos con los datos solicitados del estudiante a ser matriculados en un Curso/Semestre de una determinada oferta educativa.

matriculado. Cabe recordar que para la nacionalidad paraguaya solo basta ingresar el nuUmero
de cédula sin puntos ni espacios y los datos seran recuperados de la base de datos de la Policia

Nacional. ¢ Esta seguro de matricular a la
persona?
Para estudiantes con nacionalidad extranjera, se habilitaran los campos para el ingreso manual. Registrado exitosamente.
Para finalizar el registro de la matriculacion, haga clic en el botdn Guardar. Se desplegara una onf
pantalla en la que se le solicitara que confirme o cancele el registro de la matriculacion. L]
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[ ] o [ . . . o . . o
6.5 Historial de Estados del Estudiante El usuario con perfil Operador, tiene acceso a las siguientes funciones habilitadas:
Esta funcion permite visualizar el registro de los estados (Condicional, Oficial) de un estudiante
matriculado en forma cronoldgica. Para visualizar este registro haga clic en el botdn Historial de Estados § Habilitar Malla Academica de una oferta educativa (IES, sede, carrera, énfasis, turno, seccion
y se desplegara la grilla de estados con los siguientes datos: Estado (Oficial, Condicional) , fecha y hora, y periodo de vigencia).
usuario que realizo la interaccidn y una observacidn si existiere. - Listado de Mallas Academicas habilitadas por oferta educativa.
- Asociar catedras/disciplinas a una malla académica.
GRESADOD LIDENTIFICADD FOR iPRESENTE EN FECHA DE O L C
ORDEN ESTUDIANTE : MEDIAT FP.H RHN.T.T MATRICULAC L'IN. ESTADD SITUACION OPCIONES 7.1 Habllltar Mallas AcademICas
== Esta funcion es requerida para el registro de las mallas académicas asociadas a una oferta educativa.
= + . o e 7 .
— Consiste en habilitar la malla de cada carrera con las catedras que forman parte del plan de estudios
de la carrera. Para habilitar una malla haga clic en el boton Habilitar Malla Académica y se desplegara
£ ) la pantalla Habilitar Malla Académica como se visualiza en la siguiente imagen:
Habilitar Malla Académica

7. Mallas academicas
Una vez finalizado el registro haciendo clic en el

botdn Guardar, la malla academica de la carrera
recientemente creada sera incluida en el Listado de
Mallas Académicas habilitadas.

Desde |la barra principal de menU, se podra acceder al boton de Mallas Académicas.
En esta pantalla el usuario con perfil Operador visualizara las mallas académicas (concernientes
a la IES a la cual pertenece) habilitadas por el mismo.

{51 Inicie B0 Matriculaciones B8 Apps MEC -

FECHA DE VIGENCIA FECHA DE VIGEHCIA
(4] HSTITUCION CARRERA CURSD DESDE HASTA OPCIONES
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7.2 Editar Mallas Academicas 7.3 Eliminar Mallas Academicas

Esta funcion permite la eliminacion de una Malla Académica del sistema RUE ES. Sélo podran

Esta funcion permite editar datos de una Malla Académica de una carrera en el sistema RUE ES.
eliminarse las mallas que no cuenten con estudiantes matriculados.

Sdolo podran editarse las Mallas que no cuenten con detalles o matriculaciones.

Para eliminar una Malla Académica debe hacer clic en el botédn Eliminar. Se desplegara una

Seleccione el registro y haga clic en el botdn Editar. Se desplegara la pantalla de actualizacion de
pantalla en la que se le solicitara que confirme o cancele la eliminacion de la Malla Académica.

datos de la catedra seleccionada:

. Esta seguro de eliminar esta

malla académica?
Eliminado exitosamente.

=

En caso que intente eliminar una Malla Académica que ya cuenta con estudiantes matriculados,
el sistema desplegara un mensaje de error, informandole que la eliminacidon no es valida, y se
desplegara la siguiente pantalla:

Mo se puede eliminar. Ya cuenta

con detalles.
Mo se puede eliminar. Ya cuenta

Modifique los datos de la malla que desea actualizar. Para los campos curso/semestre, institucion-sede,
tipo de formacion, titulo, enfasis y carrera, debera hacer clic en cada uno de ellos y se desplegara una
lista en la cual podra seleccionar el dato requerido. Digite la fecha de apertura y finalizacion del [ = ]
Curso/Semestre en formato mm-dd-yyyy (2 digitos para dia, 2 digitos para mes y 4 digitos para ano).

con matriculaciones.

7.4 Registrar catedras en Mallas Académicas

Una vez finalizada la actualizacion, haga clic en el botdon Actualizar. Se desplegara una pantalla en la que ., . : . , :
L , S o Esta funcion permite registrar de forma manual las disciplinas o catedras que se asocian a una
se |le solicitara que confirme o cancele la actualizacion de datos de la Malla Académica. : ;. . ., ,
determinada carrera. En la pantalla de Mallas Academicas haga clic en la seccion Catedras para
visualizar el listado de catedras asociadas a la Malla Académica. En caso de no contar con catedras,
el listado estara vacio.

;Esta seguro de actualizar la
Malla Académica ?

Actualizado exitosamente.
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Para agregar una catedra, debera hacer clic en el botdon Registrar Catedra y se desplegara 7.5 Editar catedras en Mallas Academicas

la pantalla en la que podra registrarla, como se observa en la imagen: Puede realizar modificaciones en |la catedra haciendo clic en el botén Editar. Se desplegara la
pantalla de edicion de los datos de la catedra y podra realizar las modicaciones pertinentes en
los campos deseados, siguiendo las mismos pasos que los indicados en la seccion anterior:
Registro de Catedras.

Registrar Catedra

Editar Catedra

Proporcione los datos seleccionando el Tipo de Plan, el listado de disciplinas/materias.
Si en el listado no se encuentra la disciplina/materia que desea seleccionar, puede crearla e —
haciendo clic en el botdn Agragar nombre de disciplina/materia, luego digite la descripcion
de la misma y haga clic en el boton Seleccionar nombre de disciplina/materia, seguidamente
seleccione la disciplina/materia que acaba de crear.

Haga clic en Confirmar y Ok para confirmar la actualizacion de la catedra o en Cancelar si no
desea hacerlo. En caso que haya confirmado la accion, se desplegara un mensaje indicandole

: . , , . ) que la actualizacion ha sido exitosa.
Luego registre la carga horaria y el orden un que sera desplegada la catedra en la lista de catedras.

Luego haga clic en el boton Guardar para que la nueva catedra quede registrada y asociada a la
malla académica.

¢ Esta seguro de actualizar la
+ Registrar Citodra catedra?

Actualizado exitosamente.

ORDEM ID TIPOD DE PLAN HNOMBRE DE DISCIPLINA/MATERIA CARGA HORARIA OPCIONES
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7.6 Eliminar catedras en Mallas Academicas 8.1 Registrar matriculacion de estudiantes con API (web service)

Esta funcion permite la eliminacion de una catedra del sistema RUE ES. Solo podran eliminarse las Esta funcion esta orientada a desarrolladores y/o programadores de los sistemas de las IES,
catedras que no cuenten con estudiantes matriculados a quienes hayan sido asignadas calificaciones. para que, siguiendo las especificaciones y métodos de funciones detalladas en la documentacion
Para eliminar una catedra haga clic en el botdn Eliminar. Se desplegara un mensaje en el que se le tecnica, las IES puedan integrar sus sistemas de gestion interna propios para interoperar con el
solicitara la confirmacion de la eliminacion. sistema del RUE ES sin intervencion humana, es decir, de sistema a sistema, y enviar de manera

automatica los datos de matriculaciones periodicas de sus estudiantes.

Para tales fines las personas responsables de areas técnicas de las IES deberan solicitar al MEC

las API keys para configuracion de los tokens de accesos y programar el envio de los datos segun

s Esté seguro de eliminar la Eliminado exitosamente. la documentacion disponible en el menU Apps Mec opcion API V 1.0 accesible desde el usuario con
catedra? perfil Operador.

“ @ MEC P o

matriculaciones : Matriculaciones aivie | Lt Opivatiors. | Bxpind Opeval

m fapitel Amatriculaciones
EE3 oivtimatriculaciones
y
8‘ Menu Apps MEC matriculaciones_detalles : Matriculaciones Detalle:
Il /:ovvimatriculaciones_detallesiconsultar
Se accede a este menu a través de la barra de menU principal que se encuentra en la parte superior -
de la pantalla de Inicio. Al hacer clic en el mismo se desplegaran las opciones disponibles para el perfil. Mtharization s T~

T T L T T T T — Decuments di la perisas  guery siring
nacisnalidad id p— Hackrnalidad 1D QT intEger

tips_docessate_id [requies Tipn de docements 1D Ty irdeger

{i’] Inscic "Efl Matriculsciongs Error Status Codes

t Unthonned

@ RUE

Ty it out!

D SIES

- fapitvl imatriculaciones_detalles

@ APIV1O R :

Buscador 2
_ JarensTaes

f_{ Importar CSV

Agthberization Pe— Authentication telen Fap agher waring

matriculecion_id reguiced Mlatriculaciia 1D Py FECper

Error Status Codes

Al hacer clic en la opcion RUE se abrira en una nueva ventana de su navegador: la pagina del RUE. —

Del mismo modo, al hacer clic en la opcion SIES, se abrira otra nueva ventana : la pagina del SIES. i

m fapihvl imatriculackones_detalles

Las opciones APl V 1.0 e Importar CSV se utilizan para el registro en forma masiva de las matriculaciones e e A Mol e et e e oo b e e e
de las IES, mediante dos mecanismos usuales de interoperabilidad entre sistemas. Lo
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8.2 Registrar matriculacion de estudiantes con carga de
archivo en formato CSV

Esta funcidon permite a un usuario con perfil Operador, registrar de forma masiva matriculaciones
de estudiantes, mediante |la carga de un archivo en formato CSV elaborado previamente, siguiendo
las especificaciones del diccionario de datos disponible en el sistema RUE ES.

Para ingresar a esta funcion, es necesario hacer clic en el menU Apps Mec y seleccionar la opcidn
Importar CSV. El sistema desplegara la pantalla de carga del archivo en la que debera:

1- Hacer clic en el botdn

2- Ubicar y seleccionar el archivo en formato CSV en el sistema de archivos del dispositivo y hacer
doble clic en el archivo CSV, o seleccionar el archivo y hacer clic en el botdn

3- Hacer clic en el boton

Importar CSV

Este equipo Escritono

En caso de existir errores en el archivo, el sistema presentara una descripcion del error por cada

registro fallido. En caso de ausencia de errores, el sistema presentara el boton Confirmar Matriculaciones.
Haga clic en el mismo para confirmar las nuevas matriculaciones.

El sistema desplegara el mensaje El archivo CSV ha sido procesado correctamente, informando el registro
exitoso de matriculaciones de estudiantes mediante el archivo en formato CSV en el Sistema RUE ES.
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Para visualizar las especificaciones del diccionario de datos disponible debe hacer clic
en la pestana Diccionario de datos y se desplegara la siguiente pantalla:

it PO B Pk Gy
( ) EDUCACION l TEROMBO'E
.4 Y CIENCIAS | HA TEMBIKUAA
Importar CSV
F
L] HOMEBRE DESCRIFPCION RESTRICCIONES
EH
| Vormda- |

Si desea visualizar y Descargar las Plantillas de archivos en formato CSV para tener
referencias de como estan construidos los datos, haga clic en la pestana Plantillas
que contiene los ejemplos de contenido por materia.

Los botones de Descargar se ubican en la Ultima columna de la plantilla.
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