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1. Siglas y acronimos

APPS - Application — Aplicaciones (Software disenado para funcionar en dispositivos moviles)
IES - Instituciones de Educacion Superior

MAI - Maxima Autoridad Institucional

MEC - Ministerio de Educacion y Ciencias

PDF - Portable Document Format (Formato de Documento Portatil)

PN - Policia Nacional

I T S ) '-l"'-“l....Jﬁ....‘f'“4

RUE ES - Registro Unico del Estudiante de Educacidn Superior. . L L,
Para acceder al sistema RUE ES, complete los campos de la pantalla de inicio de sesion con

RUE - Registro Unico del Estudiante los datos de credenciales de usuario que haya recibido a través de su correo electrdnico
(creado previamente por el usuario con perfil Administrador MEC).

SIES - Sistema de Informacion de Educacion Superior X X
Luego seleccione las opciones que correspondan a cada campo:

2. Funciones basicas del usuario con perfil MAI

, _ o , _ , , . a. Seleccione el perfil que corresponde al usuario con perfil MAL.
Los usuarios con el perfil MAI, podran visualizar el registro de matriculaciones de estudiantes y
mallas curriculares de las sedes y carreras asociadas a la institucion a la cual pertenece. b. En Tipo de Documento, seleccione el que corresponda.
. C. De la lista de opciones desplegable de Nacionalidad, seleccione la que corresponda.
3. Acceso al sistema RUE ES , , |
d. En NUmero de Documento, agregue el nUmero de documento respectivo.
Direccion web de acceso: . . .
e. Seguidamente en el campo de Contrasena, ingrese la correspondiente.

Para acceder al sistema RUE ES abra el navegador web, teniendo en cuenta como recomendado el
siguiente orden de prioridad: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari para computadores f. Por Ultimo, haga clic en Acceder.
y dispositivos moviles e introduzca la siguiente direccion web: https://ruees.mec.gov.py
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4. Recuperacion de contrasena:

En caso que deba recuperar la contrasena para acceder a la pantalla de inicio, haga clic en la opcion,
ubicada en la parte inferior de la pantalla de acceso. Se desplegara la pantalla de recuperacion de cuenta,
en la cual debera completar los datos solicitados.

® RUEES

Si los datos son correctos, se desplegara el siguiente mensaje:

Enviado exitosamente su nueva

Ingrese a su correo electronico y busque el correo de notificacion de recuperacion de su contrasena.
Como se observa en la imagen de abajo, al abrir el correo podra visualizar su nombre de usuario y la
nueva contrasena, los que debera digitar en la pantalla de inicio de sesion vista anteriormente.

€ B © @ E m
Recuperar Cuenta - RUE ES (DEMQ)

notificaciones.ruees@mec.gov.py

Usuario NOMBRE APELLIDO

Se ha solicitado recuperar su cuenia y 5 ha generado una nueva contrasefia

Contrasefna; AqqriR

+ Responder ~* Reenviar =
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A continuacion, se detallan las funcionalidades presentadas para el usuario con perfil MAI:

5. Pantalla de Inicio

Una vez validados el usuario y la contrasena de acceso, se presenta la pantalla de inicio,
formada por el Tablero en el que se visualizan los datos de |la IES a |la que el usuario con
perfil MAI esta asociado en el sistema RUE ES y, las demas funciones habilitadas para su perfil.

S A i barade e de preerenciss de vivaris a0 5 © 1]
UNIVERSIDAD e E

Situacion de Matriculaciones

Matriculaciones Confirmadas

Estado de Matriculaciones Carreras Macionalidades

6. Barra de menu principal

Al acceder al sistema el usuario con perfil MAI, observara en |la parte superior la barra del
menu principal, que corresponde a este perfil.

™" Matriculaciones @ Mallas Académicas {§} Configuraciones -~ R Informes -~ o8& Apps MEC ~
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6.1 Boton Inicio En esta pantalla el usuario tendrd acceso a las siguientes funciones habilitadas:

Al hacer clic sobre el mismo, accedera a la interfaz correspondiente a la pantalla de inicio.
En la misma, el usuario con perfil MAI podra visualizar los graficos concernientes a la IES a

. . . . . . . Matriculaciones
la cual pertenece, la situacion de las matriculaciones, las matriculaciones confirmadas, los
estados de dichas matriculaciones, asi como también informacion grafica acerca de las e
carreras y nacionalidades de los matriculados.
() Py | BNy,
a
UNIVERSIDAD A i
Situmcion de Matriculacione: =
SEMESTRE/S TIFD EGRESADO IDEMTIFICADD PRE
& I ORIGEN SEDE CARRERA PERIODD MODALIDAD TURND NACIOMALIDAD DOCUMENMTO DOCUMENTO NOMBRE(S) APELLIDO(S) MEDIAT P.N.T ENI
Matriculacionas Confirmadas

- it Esta funcidon permite a un usuario con perfil MAI, realizar las busquedas de estudiantes matriculados
conforme a criterios que se muestran a continuacion:

a
6.2 Boton Matriculaciones
Desde la barra principal de menu, se podra acceder al boton de Matriculaciones. bt
En esta pantalla el usuario con perfil MAI visualizara las matriculaciones (concernientes a ivar la b S g q . | hinacidn d 1 ; |
1S & ) et perieriees) el sieees per ol vaEts con sl o) eIy Para realizar la busqueda, digite el dato que desea buscar o la combinaciéon de estos y haga clicen e

boton Buscar para aplicar el filtro en las matriculaciones por los criterios definidos. Utilice la barra de
movimiento en la grilla resultante para poder visualizar todos los campos.

Con el apoyo de

MINISTERIO DE PARAGUAI

* EDUCACION | TEKOMBO'E
& Y CIENCIAS | HA TEMBIKUAA

PARAGUAY MOTENONDEHA

UNION EUROPEA



MANUAL DE USUARIO CON PERFIL

g . I
MAXIMA AUTORIDAD INSTITUCIONAL DE EDUCACION SUPERIOR, =\
DEL REGISTRO UNICO DEL ESTUDIANTE DE EDUCACION SUPERIOR “

REGISTRO UNICO DEL ESTUDIANTE

6.3 Boton Mallas Academicas Desde |la barra de menu principal, se accede al menu Configuraciones y dentro del mismo a la

. , : , .. opcion Usuvarios de Instituciones.
Al hacer clic en este boton, el usuario accedera a la pantalla de Mallas Academicas, en la que P

cuenta con un buscador con el cual puede filtrar datos de busquedas relacionadas con la IES
a la cual pertenece. Podra visualizar datos acerca de la carrera, curso, vigencia, ademas de la @ Inicio  © Matriculaciones ] Mallas Académicss | R Informes v 35 AppsMEC v
opcion de desplegar las catedras o materias correspondientes a una carrera seleccionada.

Usuarios de Instituciones

Para visualizar esta informacion, debe hacer clic en el boton Catedras y se desplegaran datos

de las catedras: tipo de plan, disciplina o materia y carga horaria. 6.4.1 Usuvario de Instituciones
Se presenta un listado de usuarios con sus distintos perfiles y sedes de las IES habilitadas para
o | miwrricion ey cungo e M e o e operar. Con esta opcion el usuario con perfil MAI puede realizar las siguientes acciones:
i el o ToodsFomuc 6.4.2 Buscador de Usuarios por Instituciones

En esta opcion podra buscar usuarios a través de filtros por Departamento, Distrito, Nombre de
— institucion y Codigo de institucion.

-

ORDEN 1] TIPD DE PLAN HNOMBRE DE DISCIPLINA/MATERIA CARGA HORARIA OPCIONES

=
6.4 Menu Configuraciones
Al hacer clic en este botdn, el usuario accederd a la pantalla de Mallas Académicas, en la que 6.4.3 Listado de Usvarios por Instituciones
cuenta con un buscador con el cual puede filtrar datos de busquedas relacionadas con la IES Se observa una grilla con todos los usuarios que pueden ser visualizados por el usuario con perfil MAI.
a la cual pertenece. Podra visualizar datos acerca de la carrera, curso, vigencia, ademas de la El mismo podra visualizar los usuarios (Operadores, Supervisores) de la IES a |la cual pertenece.

opcion de desplegar las catedras o materias correspondientes a una carrera seleccionada.

Para visualizar esta informacion, debe hacer clic en el botdon Catedras y se desplegaran datos
de las catedras: tipo de plan, disciplina o materia y carga horaria.
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Mombre Completo

Se presentan datos de la IES como codigos de institucion, oferta y establecimiento, tipo de institucion,
gestion, direccion. La Ultima columna contiene el boton de Usuarios.

Tipo de Documento

Mro. Documento B
Carreran
CODGOS IMSTITUCION TIPO DE INSTITUCION GESTION DIRECCION QPCIONES
{E 1
LaIn: : L It R !
c la Ot .
go del Establ Tilerio Distrilo
. TIFQ DE FORMACIGN TiTuLD CARRERA EMFASIS CON ACCESOT

Haga clic en el botdn Usuarios para desplegar la grilla de usuarios asociados a la IES con su perfil y
estado correspondientes.

y
6.5 Menu Informes
USUARIO EMAIL PERFIL ESTADD OPCIONES
Se accede desde la barra de menu principal, desplegando las opciones de Matriculaciones y Auditoria:
(s} Inicio ©n Matriculaciones [E] Mallas Académicas {&} Configuraciones - 24 Apps MEC ~
Informes / Index Auditoria € Matriculaciones
[ ) [ ]

6.4.4 Acceso a carreras 6.5.1 Matriculaciones
Cada usuario con perfil Operador esta asociado a un listado de carreras a las que tiene acceso o no, Al hacer clic sobre esta opcion, se desplegara una pantalla bastante similar a la de la opcidn Matriculaciones,
de acuerdo con la configuracidon que realizé en su momento el usuario con perfil Supervisor de la con la posibilidad de realizar busquedas a traves de los filtros disponibles.

misma IES. En la grilla se observan datos como el titulo, la carrera, el énfasis y el campo que muestra
si el usuario con perfil Operador posee o no acceso a ciertas carreras.
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Buscador ndus
o
=
= =L
® D ORIGEN SEDE CARRERA FERIODD MODALIDAD SEMESTRE/TURMO MHACIONALIDAD HD'C.LI:':HT'U DOCUMENTO WOMBRE(S) APELLIDOY —_— _
Se presentan datos de la IES como codigos de institucion, oferta y establecimiento, tipo de institucion, 7. Menu Apps MEC

gestion, direccion. La ultima columna contiene el boton de Usuarios. Se accede a este menu a traves de la barra de menu principal que se encuentra en la parte superior

de la pantalla de Inicio.

6.5.2 Auditoria

Esta opcion desplegara una pantalla en la que podra observar el registro de los eventos o acciones

realizadas por todos los usuarios del sistema RUE ES. Cada registro de auditoria contiene datos de fecha,
hora, usuario, nombre/s, apellido/s, proceso/s o modulo/s utilizado/s y las acciones o eventos entre otros S
datos relevantes.

Al hacer clic en el mismo se desplegaran las opciones disponibles para el perfil.

Matriculaciones

Ofrece un registro con el listado de acciones ejecutadas por los usuarios que hayan interactuado con el
sistema RUE ES, con la opcion de aplicar filtros en datos como accion, usuario/s, nombre/s y apellido/s y
rango de fechas (Desde-Hasta). Al hacer clic en la opcion RUE se abrira en una nueva ventana de su navegador: la pagina del RUE.

Del mismo modo, al hacer clic en la opcion SIES, se abrira otra nueva ventana: la pagina del SIES.
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